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济源职业技术学院文件
院政[2018]66 号 签发人：陈学军

济源职业技术学院
关于印发《学生集体外出活动管理办法》的

通 知

学院各部门：

《学生集体外出活动管理办法》已经学院研究同意，现予印发，

请遵照执行。

2018 年 7 月 13 日
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学生集体外出活动管理办法

为维护学院正常的教育教学秩序，切实加强对学生集体外出活

动的管理，避免安全事故发生，根据《普通高等学校学生安全教育

及管理暂行规定》文件精神，结合我院实际，特制定本办法。

一、学生集体外出活动包括出国（境）、校外实践、实习、志

愿者活动、体育比赛、文艺演出、学科竞赛、参观学习等。

二、学生集体外出活动按“谁主管，谁审批”和“谁组织，谁

负责”的原则进行管理。未经学院批准任何部门和个人不得以学院

名义组织学生外出活动，教职工及学生个人私自组织学生外出活动，

由此产生的一切不良后果由组织者承担。

三、严格执行学生集体外出活动审批制度

1.由学院有关部门组织的学生校外集体活动，由主办部门填写

《校外集体活动审批表》，拟定活动方案，原则上提前三天按程序审

批。学生出国（境）活动由对外合作与交流办公室审批；与教学有

关的认识实习、工学结合、顶岗实习、体育比赛、技能竞赛、社会

服务等活动，由教务处审批；社会实践、志愿者服务、科技文化艺

术节、社团活动等活动，由院团委审批；就业、创业相关的活动由

就业处审批；其他活动视情况由相关主管部门审批。20 人及以上的

学生校外集体活动须经分管领导批准，300 人及以上的学生校外集

体活动须向党委书记、院长报告，所有学生外出活动须向学生处备

案。

2.非学院组织的活动，原则上不安排学生参加。确因工作需要

须参加的，经院领导书面批准后，由归口部门牵头主办，教务处、

学生处配合，做好学生的抽调、组织及管理工作，严格控制学生调

课参加校外集体活动。活动开展前，主办部门须填写《学生校外集

体活动申报审批表》拟定活动方案，按程序进行审批并报学生处备
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案后方可组织实施。参加非学院组织的校外集体活动学生人数在 40

人以下的须经分管院领导审批，学生人数在 40 人及以上的须视情况

经党委书记或院长审批。

四、切实做好外出活动的各项安全保障工作。学生集体外出活

动主办部门要认真制定活动方案，对学生进行安全教育，增强学生

法制、文明及安全意识，指定责任心强的教师带队，确保活动安全。

五、严肃责任追究制度。学生集体活动要本着“安全第一”的

原则，带队教师为活动安全工作的直接责任人，主办部门负责人为

活动安全的主要责任人，对活动安排组织不力、存在管理漏洞和失

职现象，造成安全事故的要给与追责。若因组织、管理不力或超出

审批活动范围造成事故的，要追究组织者责任。

六、学生参加校外集体活动需租用车辆的，须与正规租赁公司

签订租车合同，明确双方职责。学生参加济源市城市建成区以外的

集体活动，主办部门须提前为学生购买意外伤害保险；

七、带队老师或活动负责人在学生遇到危险情况时，应采取积

极措施妥善处理，确保学生安全，及时向主办部门领导报告，并视

情况向学生处、保卫处报告，由学生处、保卫处进一步进行处置。

本规定从发文之日起实施，由学生处负责解释。

附件：学生集体外出活动审批表
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附件

学生集体外出活动审批表

活动名称

活动地点

主办部门 参加人数

交通方式 活动时间

带队教师 联系方式

活动简介

主办部门

意见 负责人签名： 年 月 日

主管部门

意见 负责人签名： 年 月 日

学生处

备案 年 月 日

分管领导

意见 年 月 日

党委书记

或院长

意见
年 月 日

注：1.本表一式二份，主办部门、学生处各留一份。

2.本表需附活动方案。

济源职业技术学院党政办公室 2018 年 7 月 13 日印发


